ZARZADZENIE NR 120.137.2025
BURMISTRZA TUCHOLI

z dnia 12 listopada 2025 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu pracy Komisji Konkursowej powolanej w celu opiniowania ofert
zlozonych w ramach otwartych konkursow ofert na realizacje zadan publicznych w 2026 roku

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2025T.
poz. 1153 ze zm.), w zwigzku zart. 11-19, ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie (j. t. Dz. U. 22025 r. poz. 1338 ze zm.) oraz Uchwaly Nr XX/158/25 Rady
Migjskiej w Tucholi zdnia 24 pazdziernika 2025 roku w sprawie przyjecia Programu wspolpracy
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnos$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie na terenie Gminy Tuchola na 2026 rok,

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przyja¢ Regulamin pracy Komisji Konkursowej powotanej w celu opiniowania ofert ztozonych
w ramach otwartych konkursow ofert na realizacj¢ zadan publicznych w 2026 roku, stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydziatu Spraw Obywatelskich.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez
jego ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej ( www.bip.tuchola.pl), wywieszenie na tablicy ogloszen
Urzedu Miejskiego w Tucholi oraz zamieszczenie na stronie internetowej Gminy Tuchola ( www.tuchola.pl).
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zatgcznik do Zarzadzenia

nr 120.137.2025

Burmistrza Tucholi

z dnia 12 listopada 2025 roku

Regulamin pracy Komisji Konkursowej
powolanej w celu opiniowania ofert
zlozonych w ramach otwartych konkursow ofert
na realizacje zadan publicznych w 2026 roku

§1

Powolywanie Komisji Konkursowej

1. Komisje Konkursowe powotywane sa w celu opiniowania ofert ztozonych w ramach
otwartych konkursow ofert na realizacje¢ zadan publicznych okreslonych w ,,Programie
wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami okreslonymi w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na terenie gminy Tuchola na
2026 rok”.

2. Burmistrz ogtasza nabor na cztonkéw komisji konkursowej i zamieszcza ta informacje:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej gminy Tuchola;

2) natablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Tucholi;

3) nastronie www.tuchola.pl.
Formularz zgloszeniowy kandydata/kandydatki stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

3. Burmistrz powotuje Komisje Konkursowa, wyznacza jej przewodniczgcego, zastepce
przewodniczacego i wybiera przedstawicieli organizacji pozarzadowych sposréd zgloszonych
wczesniej kandydatur.

4. Do czlonkow komisji konkursowej biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 t.j. ze
zm.) dotyczace wytaczenia pracownika.

5. Przewodniczacym Komisji Konkursowej jest Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich lub
inna upowazniona przez Burmistrza osoba odpowiedzialna za konkurs.

6. Kandydaci zgtoszeni do udziatu w pracach Komisji Konkursowej, wskazani przez organizacje
pozarzadowe musza spetniac tacznie nastepujace kryteria:

1) sa obywatelami RP i korzystaja z petni praw publicznych;

2) nie podlegajg wytgczeniu okreSlonemu w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572 t.j. ze zm.);

3) maja doswiadczenie w przedmiocie okreSlonego zadania publicznego oraz
w zakresie dziatalnos$ci organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy;

4) wyrazajg zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 t.j. ze
zm.) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO);
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5) zglosza swojg kandydature poprzez formularz zgtoszeniowy podpisany i wypetniony
przez  samego  kandydata/kandydatke¢ lub tez  podmiot  zglaszajacy
kandydata/kandydatke.

7. W sktad Komisji Konkursowej wchodzi 5 0s6b z prawem glosu:

1) przewodniczacy komisji — Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich, Iub inna
upowazniona przez Burmistrza osoba;

2) dwoch przedstawicieli Wydziatu Spraw Obywatelskich, sposrod ktorych wybierany
jest zastepca przewodniczacego;

3) dwie osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe.

8. Do prac Komisji Konkursowej przewodniczacy komisji moze zaprosi¢, z glosem doradczym,
osoby posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych,
ktérych konkurs dotyczy.

9. W sklad Komisji Konkursowej nie moga wchodzi¢ osoby wskazane przez organizacje
pozarzadowe, biorgce udziat w konkursie.

§2

Zasady dzialania Komisji Konkursowej

1. Udziat w pracach Komisji Konkursowej jest nieodptatny, za udziat w posiedzeniach komis;ji
jej cztonkom nie przystuguje zwrot kosztow podrozy.

2. Czonkowie Komisji Konkursowej wypelniaja o$wiadczenie o bezstronno$ci przy
opiniowaniu ofert w stosunku do oferentéw bioracych udziat w konkursie (zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu).

3. Komisje Konkursowe moga dziata¢ bez udzialu osob wskazanych w §1 ust. 7 pkt 3, jezeli:

1) Zadna organizacja nie wskaze 0sob do sktadu Komisji Konkursowej;

2) wskazane 0soby nie wezmg udziatu w pracach Komisji Konkursowej;

3) wszystkie powotane w sktad Komisji Konkursowej osoby podlegajg wytaczeniu na
podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego.

4. Posiedzenia Komisji Konkursowej zwotuje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecno$ci
— zastepca przewodniczacego.

5. Obstuge administracyjno - biurowa Komisji Konkursowej prowadza pracownicy Wydziatu
Spraw Obywatelskich.

6. Komisja Konkursowa pracuje na posiedzeniach w sktadzie liczacym ponad potowe petnego
sktadu osobowego, w tym przewodniczacy lub zastepca.

7. Komisja Konkursowa dokumentuje swoja prace W formie pisemnej, zgodnie z ogltoszonymi
warunkami konkursu.

8. Zaprace Komisji Konkursowej odpowiedzialny jest jej przewodniczacy.

§3

Zadania Komisji Konkursowej

1. Komisja Konkursowa dokonuje oceny ofert pod wzgledem formalnym na podstawie karty
oceny formalnej (zaltacznik nr 3 do niniejszego regulaminu).

2. Po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert, Komisja Konkursowa sporzadza list¢ ofert
spelniajacych wymogi formalne oraz liste ofert niespetniajacych wymogdéw formalnych.

3. Komisja Konkursowa, po zaopiniowaniu ofert spelniajgcych wymogi formalne, dokonuje ich
oceny pod wzgledem merytorycznym.
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4. Komisja Konkursowa dokonuje oceny merytorycznej w indywidualnej karcie oceny
merytorycznej, na podstawie kryteriow okreslonych w ogtoszeniu konkursowym (zatacznik
nr 4).

5. Komisja Konkursowa wypracowuje stanowisko i przedstawia je Burmistrzowi Tucholi w
formie protokotu, z proponowang kwota dotacji oraz w przypadku ofert, ktore nie uzyskaty
minimalnej ilosci punktow i nie zostaly zarekomendowane do otrzymania dotacji — wraz
z ewentualnymi uwagami i zastrzezeniami Komisji Konkursowej.

§4

Opiniowanie ofert

1. Komisja Konkursowa opiniuje oferty w terminie najpdzniej do 60 dni od daty otwarcia ofert.

2. Oferty powinny by¢ ocenione przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkéw Komisji
Konkursowej.

3. Komisja Konkursowa dokonuje oceny ofert na podstawie kryteriow formalnych
i merytorycznych, okreslonych w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert.

4. Komisja Konkursowa dokonuje oceny oferty na kartach oceny formalnej i merytorycznej
wnoszac ewentualne uwagi i rekomendacje.

5. Komisja Konkursowa moze zada¢ od oferentéw dodatkowych informacji oraz wyjasnien
dotyczacych zlozonych ofert, m.in. odno$nie dziatalno$ci statutowej oferenta w kontekscie
zakresu zadania publicznego w ogloszonym konkursie ofert.

6. Komisja Konkursowa konczy prace po przedstawieniu Burmistrzowi Tucholi wynikow oceny
ztozonych ofert.
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Zatacznik nr 1 do
Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

FORMULARZ ZGL.OSZENIOWY KANDYDATA/KANDYDATKI
do prac w Komisji Konkursowej powotywanej przez burmistrza Tucholi do opiniowania ofert

ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego w 2026 roku
w zakresie ........... zadanie: ...

DANE KANDYDATA/TKI

Imi¢ i nazwisko

Adres do korespondencji
(miejscowosé, kod, ulica...)

Adres e-mail

Nr telefonu

Posiadane przez kandydata/ke kwalifikacje i umieje¢tnosci przydatne podczas pracy w Komisji Konkursowej
(krétko opisac):

OSWIADCZENIE KANDYDATA/KANDYDATKI

Oswiadczam, ze:

1. Wyrazam zgode¢ na uczestnictwo w pracach Komisji Konkursowej powotywanej przez
Burmistrza Tucholi ds. opiniowania ofert ztozonych na realizacj¢ zadania publicznego
w zakresie ................. , zadanie ..., Jednoczeénie zobowigzuj¢ si¢ do
zachowania poufnos$ci prac Komisji Konkursowej do czasu rozstrzygniecia oOtwartego
konkursu ofert.

Jestem obywatelem/ka RP i korzystam z petni praw publicznych.

3. Nie podlegam wyltaczeniu okreslonemu w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572 t.j. ze zm.).

4. Nie pozostaje wobec oferentow bioracych udziat w konkursie w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ktory mogltby budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci.

5. Moj udziat w pracach Komisji Konkursowej powotywanej przez Burmistrza Tucholi ds.
opiniowania ofert ztozonych na realizacje zadania publicznego W zakresie .................... ,
zadanie:...............oe.ee. nie powoduje konfliktu interesow w stosunku do oferentow
uczestniczacych w konkursie ofert.

6. W ostatnich 12 miesigcach od daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem/am
w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawca oraz nie bylem/tam cztonkiem wiadz
jakiegokolwiek z wnioskodawcow bioracych udziat w konkursie.

N
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7. Posiadam doswiadczenie w zakresie dzialalnoSci na rzecz organizacji pozarzadowych lub
podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, tj. 0d roKU: «e.euveueerenennennnnne !

8. Zapoznalem/tam si¢ z tresciag ogloszenia o naborze na czionkow Komisji Konkursowej
powotywanej przez Burmistrza Tucholi w celu opiniowania zlozonych ofert w ramach
otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie ...................... ,

zadanie .................. i przyjmuj¢ ja bez zastrzezen oraz uzyskalem/tam wszelkie
informacje niezbedne do zlozenia niniejszego zgloszenia;
9. Zapoznatem/-tam si¢ z zasadami udziatu przedstawicieli organizacji

pozarzadowych/podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie w Komisji Konkursowej;

10. Deklaruj¢ prawdziwos¢ podanych wyzej danych i zgodnie z obowigzujacymi w Polsce
przepisami o ochronie danych osobowych - wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu wyboru czionkéw Komisji
Konkursowej w otwartych konkursach ofert.

Podpis kandydata/
kandydatki :

DANE PODMIOTU ZGLASZAJACEGO KANDYDATA

Nazwa podmiotu

Adres podmiotu

Nr telefonu

Adres e-mail

OSWIADCZENIE ORGANIZACJI POZARZADOWEJ ZGEASZAJACEJ KANDYDATA/
KANDYDATKE

Oswiadczamy, e zapoznaliSmy si¢ z zasadami udzialu przedstawicieli organizacji
pozarzgdowych/podmiotéow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci poZytku publicznego
i 0 wolontariacie w Komisji Konkursowej i zglaszamy ww. kandydata/kandydatke na czlonka
Komisji Konkursowej.

Podpisy i pieczgcie
cztonkoéw Zarzadu
organizacji/podmiotu:

1 Prosze wpisa¢ date rozpoczecia dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych

w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Zakacznik nr 2 do
Regulaminu prac Komisji Konkursowej

Tuchola, dnia ....................... I.

(imie i nazwisko cztonka Komisji
Konkursowej do opiniowania ofert)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE BEZSTRONNOSCI I POUFNOSCI

ZAKRES ZADANIA PUBLICZNEGO: ..cuiviiiiiiiiiiiiiiiniiiieiiiieciinenenennee
NAZWA ZADANIA PUBLICZNEGO: ...ccuviriiiiiiiiiiiiiiiieiirmeiecnecaeiacnnns
NAZWA WNIOSKODAWCY: .cciiiiiiniiniiiiieiieineinciecnecnenns

Oswiadczam, ze:

1. Nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub zwigzania z
tytulu przysposobienia, opieki, kurateli z ktorymkolwiek z czlonkow wiadz oferentow
ubiegajacych si¢ o dotacje ze $rodkdw Gminy Tuchola, z ich zastgpcami prawnymi lub z
cztonkami innych organoéw oséb prawnych ubiegajacych si¢ o udzielenie dotacji ze srodkow gminy
Tuchola.

2. W ciggu ostatnich 12 miesiecy przed datg ogloszenia otwartego konkursu ofert nie
pozostawatam/em w stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej z zadnym z oferentéw
ubiegajacych si¢ o dotacje.

3. W ciagu 12 miesigecy przed data ogloszenia otwartego konkursu ofert nie bytlam/em cztonkiem
zadnej z wladz oferentow ubiegajacych sie o dotacj¢ ze srodkow Gminy Tuchola.

4. Zobowiazuje¢ si¢ do nieujawniania informacji o przebiegu glosowania oraz indywidualnych
ocenach ofert formutowanych przez poszczegdlnych cztonkow Komisji Konkursowej w trakcie
pracy komisji.

(podpis sktadajacego o$wiadczenie cztonka Komisji Konkursowej
do opiniowania ofert)
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zalacznik nr 3 do
Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Adnotacje urzgdowe

Numer Zarzadzenia w sprawie
Tytut zadania publicznego (z oferty)

Nazwa i adres oferenta
Numer kancelaryjny oferty

Rl NI

KRYTERIA FORMALNE

PRAWIDLOWOSC OFERTY POD WZGLEDEM FORMALNYM TAKINIE/
NIE DOTYCZY

1. Oferta realizacji zadania publicznego zostata ztozona w terminie okreslonym
w ogloszeniu konkursowym.

2. Oferta spelnia wymogi okre§lone w tabeli w pkt .... ogloszenia konkursowego
(,,W ramach niniejszego otwartego konkursu ofert kazdy podmiot moze ztozyé
maksymalnie 1 oferte/2 oferty).

3. Oferent/oferenci jest /sg organizacja pozarzadowag lub innym podmiotem,
o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 organizacjach pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

4. Oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen
woli w imieniu oferenta.

5. Oferta i obowigzkowe zataczniki wypetnione zostaty prawidlowo (wszystkie
pola w ofercie wypetnione).

6. Do oferty zostaly zataczone:

a) kopia aktualnego wyciggu z innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie
inny dokument potwierdzajacy osobowo§¢ prawng oferenta -
w przypadku, gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze
Sadowym;

b) dokument potwierdzajagcy upowaznienie do dzialania w imieniu
oferenta/oferentdw — w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji
oferentow skladajacych oferte niz wynikajacy z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wlasciwego rejestru lub ewidenci;

c) kopia umowy lub statutu spotki- w przypadku gdy oferent jest spotka
prawa handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 4 ustawy;

d) statut;

e) inne zalgczniki wskazane w ogloszeniu konkursowym jako
obowigzkowe.

7. Wysokos¢ dotacji jest zgodna z zapisami ogtoszenia o konkursie.

8. Wysokos¢ wkladu finansowego, osobowego i rzeczowego Oferenta jest
zgodna z zapisami ogtoszenia o konkursie.

9. Czas realizacji oferty jest zgodny z zapisami ogloszenia.

10.Oferta zostata ztozona na wiasciwym formularzu.

11.Oferta zostata ztozona przez organizacje pozarzagdowa, ktora zgodnie z celami
ujawnionymi w KRS lub innym rejestrze lub ewidencji nie prowadzi
dzialalno$ci w dziedzinie objetej konkursem.
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Uwagi dotyczace oceny formalnej

Adnotacje urzedowe

Oferta spelnia wymogi formalne i podlega ocenie
merytorycznej/Oferta  nie  spelnia ~ wymogow
formalnych i nie podlega ocenie merytorycznej
(niepotrzebne skreslic)

(data i podpis cztonka Komisji
dokonujacego oceny formalnej oferty)

(data i podpis cztonka Komisji
dokonujacego oceny formalnej oferty)

(data 1 podpis cztonka Komisji
dokonujacego oceny formalnej oferty)

(data 1 podpis czlonka Komisji
dokonujacego oceny formalnej oferty)

(data 1 podpis czlonka Komisji
dokonujacego oceny formalnej oferty)

Konkursowej
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Zakacznik nr 4 do

Regulaminu prac Komisji Konkursowej

INDYWIDUALNA KARTA OCENY OFERTY

Adnotacje urzedowe

1. Imig i nazwisko cztonka Komisji Konkursowej
do opiniowania ofert.

2. Numer zarzadzenia w sprawie ogloszenia
otwartego konkursu ofert.

w

Tytut zadania publicznego (z oferty).

B

Nazwa i adres oferenta.

5. Numer kancelaryjny oferty.

L.p.

Kryterium

Skala ocen

Przyznana
liczba
punktow

Proponowana jakos$¢ wykonania zadania

0-18

Zgodno$¢ odbiorcow zadania z wymaganiami
zawartymi w ogloszeniu konkursowym.

0-4

Opis odbiorcow zadania oraz metody ich rekrutacji.

04

Zgodnos$¢ zalozonych rezultatow z celami zadania
okreslonymi w ogloszeniu konkursowym, realno$¢
osiggniecia i sposdb monitoringu.

0-5

Harmonogram realizacji zadania — spojny, adekwatny
do poziomu ztozonosci i liczby zaplanowanych
dziatan.

Kwalifikacje osob, przy udziale ktérych
oferent bedzie realizowac zadanie

Kwalifikacje, kompetencje i dos$wiadczenie osob
zaangazowanych w realizacj¢ zadania

Doswiadczenie oferenta zwigzane z realizacja zadan
0 podobnym charakterze

Ocena realizacji zadan publicznych w przypadku
oferenta, ktory w latach poprzednich realizowat
zlecone zadania publiczne, biorgc pod uwagge
rzetelno$é, terminowosc¢ i sposdb rozliczania dotacji.

Przedstawiona kalkulacja kosztow
realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania, w szczegolnosci:

Racjonalnos¢ i niezbgdno$¢ przedstawionych kosztow
z perspektywy zatozonych dziatan

Zgodno$¢ przewidywanych kosztow realizacji zadania
publicznego z harmonogramem oferty.

Udzial innych srodkow finansowych
planowany na realizacje¢ zadania
publicznego lub/i wklad rzeczowy,
osobowy, w tym Swiadczenia wolontariuszy
i praca spoleczna czlonkow (przy
wspieraniu)

Wktad wiasny finansowy:
o 10% - O pkt
o powyzej 10% do 15% - 1 pkt
e powyzej 15% do 20% - 2 pkt
e powyzej 20% - 3 pkt
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Wkiad rzeczowy oferenta. 0-1

Wktad osobowy, w tym §wiadczenia wolontariuszy
i praca spoleczna czlonkow.

Liczba punktow: 47

\Y Uwagi dotyczace oceny

Oferta uzyskata/nie uzyskala* wymagane/wymaganego* minimum punktowe/punktowego*

okreslone(go) w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert, ktoére wynosi 25 pkt.

*niepotrzebne skresli¢
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